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DIRECCION DE MERCADEO Y COMUNICACIONES
COORDINACION DE PERMANENCIA ESTUDIANTIL
MANUAL DE USO SISTEMA INSTITUCIONAL DE ALERTAS
TEMPRANAS SIAT

éQué es SIAT?

El Sistema Institucional de Alertas de Tempranas SIAT, es el medio institucional a través del cual
los miembros de la comunidad universitaria comunican al Departamento de Permanencia
Estudiantil, factores de diversa indole, que pueden poner en riesgo la permanencia y graduacion
de un estudiante.

éCudl es el objetivo del SIAT?

Identificar preventivamente, factores de riesgo para la permanencia estudiantil con el fin de
atender de manera oportuna y disminuir la desercidn institucional.

ZQuiénes pueden tener acceso al SIAT?

Directivos, docentes, monitores y funcionarios que atienden estudiantes en la Institucion.

ZQué tipo de informacion puedo consignar en SIAT?

En el SIAT se consigna alertas individuales y registros de at3encién individual. Las alertas
colectivas y registro de actividades colectivas para la permanencia se registran en el RAC, cuyo
funcionamiento puede encontrar en este manual , pero mas adelante

éComo acceder al SIAT?
Ingrese a través de la pagina web de UNIAGRARIA, de acuerdo a su condicion en la Institucion:

e Docentes por el portal de docentes
¢ Administrativos por el portal de administrativos
¢ Monitores se les entrega semestralmente un acceso directo.
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USUARIO: el mismo de su correo institucional, sin el @uniagraria.edu.co
CONTRASENA: Numero de Cédula

Si al realizar su ingreso aparece la advertencia “No existe usuario”, debe dirigirse a la oficina de
sistemas para solicitar su inclusion en el sistema con el ingeniero Andrés Ospina.

Una vez usted ingrese, en la parte superior derecha de la pagina encontrara el acceso a SIAT.
Haga clic en dicho acceso.
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En la primera pagina del SIAT usted encontrara algunas indicaciones sobre el sistema, se
recomienda hacer lectura de las mismas.
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Haga clic en continuar e inicie su registro en SIAT

e Fecha: en la que se realiza el reporte: obligatorio

e Nombres y apellidos de quien reporta: obligatorio.

e funcionario que va a realizar el reporte: obligatorio.

e Facultad, programa o departamento al que pertenece quien reporta:

obligatorio.

e Nombres y apellidos del estudiante reportado: obligatorio.

e Tipo de documento del estudiante que reporta: opcional. CC: cédula de
ciudadania. TI: tarjeta de identidad. CE: cédula de extranjeria. PP:
pasaporte.

e ID del estudiante: obligatorio

Clic en continuar:

1. Identifique la sede y continuar.
2. Identifique el programa y continuar.
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3. Identifique el tipo de reporte que usted va a realizar:

e Reporte de alerta: Cuando usted desee comunicar un factor de riesgo que
presenta un estudiante y el cual requiere acompanamiento con el fin de
prevenir una desercion.

e Reporte de atencién: Cuando usted desee informar a la institucion una
atencion realizada para la permanencia de un estudiante.

Cuando elija haga clic en continuar y diligencie la informacién que se solicita en cada paso.

4. Si elige reportar una alerta:

e Escoja el o los factores asociados a la situacidon que presenta el estudiante.
Continuar.

o Identifique la o las competencias que fallan en el estudiante que esta
reportando. Continuar.

e Escoja Si en la remision. Continuar

e Determine el profesional al cual en su concepto debe remitirse al
estudiante. Continuar.

e El sistema le preguntara si desea incluir informacion particular para la
atencion del estudiante.
Si: dara opcién para que usted redacte la informacién pertinente y luego
abrira la opcion para que usted haga él envi6
No: enviara la alerta

5. Si elige reportar una atencion:

e Identifique el reporte que usted realizara teniendo en cuenta el rol que
usted tiene en la Institucién. Ej. si usted es monitor, el reporte que usted
puede realizar es de monitorias, si usted es docente puede realizar reporte
de tutoria o reporte de docente -consejero- coordinador. Tenga en cuenta
en todo caso el siguiente cuadro como guia:
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Decano, secretario académico,

VERDE

director de Departamento, De acuerdo al cargo que
coordinadores de programa o desempefia dentro de la
dependencia, funcionarios en institucion

general

Monitores Monitorias

Docentes Tutorias

Docente-consejero-coordinador

De acuerdo a su area de

Profesionales de la Unidad del |acompafiamiento: Psicologia,

medio Trabajo Social, Deportes,

permanencia

e De acuerdo al reporte seleccionado abrira una ventana para que usted
registre la informacion. En primer lugar, usted debe determinar lo que
origind la atencion. Usted tendra tres opciones:

o Es una remisidn del SIAT: Cuando la atencidén que informara tiene
relacion con una remision que le fue solicitada por un miembro
dentro del sistema de permanencia.

o Solicitud del estudiante: Cuando es el estudiante el que pide el
acompanamiento

o Por iniciativa del profesional que reporta como medida preventiva
para la permanencia de un estudiante.

Continte seleccionando la informacidn que se le solicita.

e Finalmente, el sistema le preguntara si como parte del acompafiamiento
que usted realizo, en su concepto, si el estudiante debe ser remitido para
atencion particular en una oficina. Si: preguntara qué oficina y si usted
desea incluir alguna informacion al respecto. No: enviara el informe.

Recuerde. Si necesita, apoyo orientacidn o surgen inquietudes frente al sistema puede dirigirse
al Departamento de Permanencia en el bloque G, o comunicarse via correo electronico:
sanchezg.amparo@uniagraria.edu.co
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